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Excel基礎講座の前に 
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１ Excel の３要素とは？ 

Excel の３要素とは、機能・関数・マクロ（VBA）（以下マクロ）のことで、Excel は

この３つでできています。多くの方は、下記の図のように、初級が機能（以下省

略）と思っていますが、これは誤解です。 

 

 

マクロを使えるから上級者、難しい関数を使えると上級者というのは間違いです。

なぜなら、・・・次につづく 

 

２ 業務の流れと Excel の３要素 

Excel は、道具です。業務を遂行するための道具です。 

Excel コンテストに出るわけではありませんよね？ 
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普段、皆さんが Excel で行っている業務は、次の３つに分けることができま

す。 

１．入力業務（以下、入力） 紙の資料を見てひたすら入力する 

鯖から取ってくる など 

２．計算業務（以下、計算） 集計作業  

抽出 分類 加工 編集 など 

３．出力業務（以下、出力） グラフ・印刷・PDF にする など 

そして、皆さんが使っている Excel は、次の３つでできています。（2 回目） 

機能・関数・マクロ 

これは、ピラミッドではなく、同列なのです。 

 

業務の流れと Excel の３要素を組み合わせると下記のようになります。 

   機能 関数 マクロ

入力 ココ

計算

出力

 

３ 今回は、【入力】の【機能】を中心に勉強していきましょう。 
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